Zalacznik

do Uchwaly Senatu WSIiZz
Nr 2/CLXI/2026

z dnia 27.03.2026 r.

REGULAMIN STUDIOW PODYPLOMOWYCH

w Wyzszej Szkole Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie

§ 1.

Regulamin studiéw podyplomowych okresla zasady naboru, ksztatcenia i odptatnosci na
studiach podyplomowych w Wyzszej Szkole Informatyki i Zarzadzania z siedzibg
w Rzeszowie.

1.

2.
3.

8§ 2.
Przyjecie w poczet stuchaczy Wyzszej Szkoty Informatyki i Zarzgdzania w Rzeszowie
nastepuje z chwilg podpisania umowy o swiadczenie ustug edukacyjnych.
Zwierzchnikiem i opiekunem ogoétu stuchaczy studiéw podyplomowych jest Rektor.
Za zorganizowanie i przebieg studiow podyplomowych odpowiada Dyrektor Centrum
Studiéw Podyplomowych.

§ 3.
Studia podyplomowe w Wyzszej Szkole Informatyki i Zarzgdzania sg prowadzone
w systemie wieczorowym, zaocznym i ksztatcenia na odlegtos¢.
Cudzoziemcy mogg podejmowac studia podyplomowe na zasadach okreslonych w art.
323 ustawy z dn. 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (tekst jedn. Dz.
U.z 2021 ., poz. 478 z pozn. zm.) oraz w przepisach wykonawczych do tej ustawy.
Studia odbywajg sie wedtug programow studiéw podyplomowych zatwierdzonych przez
Rektora uczelni po uzyskaniu pozytywnej opinii wiasciwej Rady Dziekanskiej. Programy
studibw wraz z wykazem wymaganych zaliczen iegzaminbw sg podawane do
wiadomosci stuchaczy.
Wyktady i inne zajecia dydaktyczne prowadzone w ramach studiéw podyplomowych majg
charakter zamkniety.
Absolwenci otrzymujg swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych.

§4.
Studia podyplomowe sg odptatne. Na opfaty wynikajgce z toku studiow sktadajg sie:

a) opfata rekrutacyjna — ktéra nie podlega zwrotowi, za wyjgtkiem sytuacji, kiedy uczelnia
wycofuje dany kierunek studibw ze swojej oferty. W takim przypadku opfata
rekrutacyjna podlega zwrotowi.

b) czesne uiszczane jednorazowo, semestralnie lub w ratach miesiecznych,

c) opfata za wydanie duplikatu,

d) opftata za wydanie kopii $wiadectwa ukonczenia studidow podyplomowych
w ttumaczeniu na jezyk obcy.

Wysokos¢ optat za studia podyplomowe, o ktérych mowa w ust. 1 okresla w drodze
odrebnego zarzgdzenia Rektor, a zatwierdza Prezydent.
W indywidualnych sprawach dotyczacych optat za studia rozstrzyga Dyrektor CSP.
Wysoko$¢ czesnego za studia obowigzuje z dnia ztozenia dokumentdw rekrutacyjnych.
Stuchacz studiéw podyplomowych nie ma prawa do otrzymywania Swiadczen pomocy
materialne;j.

§5.
Za dzien dokonania wptaty uznaje sie dzien wptywu Srodkow na rachunek bankowy
Uczelni.
Kazdy Stuchacz posiada zatozone przez Uczelnie indywidualne subkonto, na ktére
zobowigzany jest dokonywa¢ wptat zgodnie z niniejszym Regulaminem. Numer
indywidualnego subkonta dostepny jest dostepny dla Stuchacza w Wirtualnej Uczelni.



. Whpfaty dokonane przez Stuchacza zalicza sie w kolejnosci chronologicznej, zaczynajgc od
najstarszych zalegtosci wobec Uczelni (w tym takze wynikajgce z braku zaptaty naleznosci
za studia na podstawie innych uméw), w tym odsetki od zalegtosci.

Nadptate Uczelnia zwraca na pisemny wniosek Stuchacza na rachunek bankowy
wskazany we wniosku.

Jesli w wyniku nieczytelnego lub niedokfadnego wypetnienia dowodu wptaty przez
Stuchacza, kwota bedaca przedmiotem przelewu nie wptynie na wtasciwy rachunek
bankowy Uczelni, Stuchacz ponosi konsekwencje wynikajgce z braku pfatnosci danej
naleznosci we wtasciwym terminie.

Stuchacz zobowigzany jest co najmniej raz w miesigcu sprawdza¢ stan swoich zobowigzan
wobec Uczelni w systemie Wirtualna Uczelnia w celu zweryfikowania poprawnosci
dokonanych wptat.

. W przypadku niedokonania wptat czesnego w terminach okreslonych w niniejszym

Regulaminie naliczane bedg odsetki umowne w wysokosci 18% w stosunku rocznym za
kazdy dzieh opdznienia. Od innych optat (tytutdw ptatnosci) odsetki nie bedg naliczane.
Pisemne wnioski 0 zmiane wysokosci czesnego lub przesuniecie terminu ptatnosci raty
czesnego nalezy sktada¢ w Centrum Studidw Podyplomowych. Whnioski powinny by¢
skfadane co najmniej 5 dni przed terminem ptatnos$ci raty czesnego, ktorej dotycza.

§ 6.
Nabér na poszczegoélne kierunki studiéw podyplomowych jest prowadzony w sposéb
ciggty poprzez elektroniczny system rekrutac;ji.
O uruchomieniu danego kierunku studibw decyduje Dyrektor Centrum Studiow
Podyplomowych

§7.
Stuchaczem studiéw podyplomowych moze byé osoba, ktéra w chwili ich rozpoczecia
posiada kwalifikacje petng co najmniej na poziomie 6 Polskiej Ramy Kwalifikacji (PRK)
uzyskang w systemie szkolnictwa wyzszego i nauki.
W przypadku, gdy liczba zgtoszeh przekracza liczbe miejsc na danym kierunku
ksztatcenia, o przyjeciu na studia podyplomowe decyduje kolejnosc rejestraciji i zatgczenia
lub ztozenia kompletu wymaganych dokumentéw to jest: kwestionariusza osobowego,
potwierdzenia wniesienia optaty rekrutacyjnej, dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych.
Osoba ubiegajgca sie o przyjecie na studia podyplomowe uiszcza kazdorazowo optate
rekrutacyjng, ktéra nie podlega zwrotowi takze w wypadku przesuniecia terminu
rozpoczecia studidow. Wysokos¢ optaty rekrutacyjnej ustala Dyrektor Centrum Studiow
Podyplomowych. Niewykorzystana optata moze zostaC przeniesiona na inny kierunek
zgodnie z wyrazong pisemnie wolg stuchacza.
Osoba, ktéra zlozyta komplet wymaganych dokumentdéw i nie rozpoczeta studiéw lub
ztozyta rezygnacje przed ich rozpoczeciem moze ztozy¢ wniosek o reaktywacje. Czesne
za studia bedzie naliczane zgodnie z cennikiem obowigzujgcym na dzien reaktywaciji.
W terminie do 7 dni przed planowanym rozpoczeciem zaje¢ stuchacz studidéw
podyplomowych winien dokonaé wptaty kwoty réwnej 10% czesnego obowigzujgcego na
danym kierunku ksztatcenia, bgdz przekaza¢ wypetnione i podpisane upowaznienie do
wystawienia faktury VAT, jesli za studia ptaci Pracodawca lub inny podmiot.
W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w studiach podyplomowych przed rozpoczeciem
zajeC uiszczone czesne podlega zwrotowi.
W przypadku pfatnosci miesiecznych pozostata czes¢ czesnego (90%) uiszczana jest
w miesiecznych ratach réwnych w obrebie semestru. Wysokos¢ rat, ich liczbe oraz
terminy ptatnosci okresla kazdorazowo Dyrektor Centrum Studiow Podyplomowych,
uwzgledniajgc w szczegolnosci okres trwania studiow podyplomowych oraz zasade, iz
ostatnia rata winna by¢ wptacona najpézniej na 14 dni przed terminem ostatnich zajec.
Rektor, w celach promocyjnych, moze ufundowa¢ bezptatny lub czesciowo ptatny udziat
w wybranych studiach podyplomowych prowadzonych w Wyzszej Szkole Informatyki



10.

11.

12.

i Zarzgdzania osobom wyréznionym w  konkursach organizowanych lub

wspotorganizowanych przez uczelnie.

W razie rezygnaciji z uczestnictwa w studiach podyplomowych lub skreslenia stuchacz ma

prawo do zwrotu nadptaconego czesnego za okres nastepujgcy po miesigcu w ktérym

nastgpita rezygnacja lub skreslenie.

Stuchacz, ktéry rezygnuje ze studiow lub zostaje skreslony z listy stuchaczy jest

zobowigzany do uiszczenia czesnego réwniez za miesigc w ktérym nastepuje rezygnacja

lub skreslenie , jesli rezygnacja lub skreslenie nastgpito po 10 dniu danego miesigca.

Zwrot nadptaty nastepuje na wniosek stuchacza w terminie 14 dni od dnia rozliczenia

stuchacza z uczelnig, na rachunek bankowy wskazany przez stuchacza.

Rezygnacja z uczestnictwa w studiach podyplomowych dla wywotania skutkéw prawnych

musi by¢ ztozona w formie:

a) pisemnej — osobiscie w Centrum Studidw Podyplomowych lub wystana listem
poleconym lub

b) dokumentowej — za posrednictwem platformy ePUAP lub adresu do doreczeh
elektronicznych.

W przypadku przestania rezygnacji listownie za date rezygnaciji uznaje sie date wptywu pisma
do Uczelni.

13.

14.

15.

16.

akrw

W przypadku ptatnosci za studia dokonywane przez pracodawce badz inny podmiot
zasady odptatnosci sg regulowane w sposob uzgodniony przez strony (pftatnosé
jednorazowa, semestralna lub miesieczna).

Absolwenci WSIiZ (studiéw pierwszego, drugiego stopnia, studiéw podyplomowych) oraz
stuchacze podejmujgcy w Uczelni studia podyplomowe na drugim kierunku optacajg
czesne w wysokosci 80% czesnego okreslonego dla tego kierunku.

Pracownicy uczelni podejmujgcy studia podyplomowe we WSIiZ optacajg 50% czesnego
wybranego kierunku studiow podyplomowych. Whniosek o udzielenie rabatu pracownik
uczelni sktada do Dyrektora Centrum Studiéw Podyplomowych.

Ustugi edukacyjne swiadczone przez uczelnie sg zwolnione z podatku VAT.

8§ 8.
Czas trwania studiéw podyplomowych wyznaczony jest programem studiow. Szczegétowg
organizacje procesu ksztatcenia okresla Dyrektor Centrum Studiéw Podyplomowych.
Zajecia dydaktyczne w Uczelni mogg by¢ prowadzone takze z wykorzystaniem metod
i technik ksztatcenia na odlegtos¢ zgodnie z odrebnymi przepisami.
Zajecia dydaktyczne w Uczelni mogg by¢ nagrywane (audio i video) na potrzeby realizaciji
procesu dydaktycznego, z zachowaniem przepiséw RODO.

§0.
Dyrektor Centrum Studiéw Podyplomowych wyznacza dla kazdego kierunku studiéw
podyplomowych opiekuna odpowiedzialnego za jakoS¢ ksztatcenia na tym kierunku.
Program studidow umozliwia uzyskanie co najmniej 15 punktéw ECTS w kazdym
semestrze studiow.
Punkty ECTS sg przypisane przedmiotom, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Liczbe punktow ECTS za poszczegdlne przedmioty okresla program studiow.
Stuchacz uzyskuje punkty ECTS przypisane danemu przedmiotowi, jezeli spetni wszystkie
wymagania okre$lone w programie studibw w tym osiggnie zatozone dla przedmiotu
efekty uczenia sie.
Na pierwszych zajeciach stuchacze studidow podyplomowych zostajg zapoznani
z zasadami iprogramem studiéw, harmonogramem zajeé, warunkami ukonczenia
studiéw oraz Regulaminem Studiéw Podyplomowych.
Kazdy nauczyciel akademicki i inne osoby prowadzgce zajecia sg zobowigzani na
pierwszych zajeciach do podania warunkéw zaliczenia przedmiotu.



§ 10.
Poszczegodlne formy zajeé w ramach przedmiotow konczg sie egzaminem, zaliczeniem
lub zaliczeniem na ocene zgodnie z programem studiow.
Z kazdej formy zaje¢ prowadzacy wystawiajg oceny lub zaliczenia i wpisujg je do
protokotéw egzaminacyjnych.
Na studiach podyplomowych stosuje sie nastepujgcag skale ocen:

Ocena Skrot Liczba
bardzo dobry bdb 50
dobry plus db plus 4,5
Dobry db 4,0
dostateczny plus dst plus 3,5
dostateczny dst 3,0
niedostateczny ndst 2,0
§11.

Termin  egzamindw/zaliczen ustalajg prowadzgcy poszczegdine  przedmioty
w porozumieniu z opiekunem danego kierunku.

Nieusprawiedliwione nieprzystgpienie do egzaminu/zaliczenia jest réwnoznaczne
Z otrzymaniem oceny niedostatecznej.

W przypadku negatywnego wyniku egzaminu/zaliczenia w pierwszym terminie
stuchaczowi przystuguje mozliwos¢ powtdrnego zdawania przedmiotu.

Na studiach podyplomowych stuchaczowi nie przystuguje egzamin komisyjny.

W przypadkach losowych uzasadnionych sytuacjg rodzinng lub osobistg stuchacza,
Dyrektor Centrum Studiéw Podyplomowych moze wyrazi¢ zgode na dodatkowy termin
egzaminu/zaliczenia.

Studia podyplomowe trwajg nie krécej niz dwa semestry, warunkiem zaliczenia kazdego
semestru jest uzyskanie pozytywnych ocen z wszystkich przedmiotéw i wniesienie
naleznych optat.

§12.
Zajecia na studiach podyplomowych konczg sie egzaminem koncowym.
Egzamin koncowy przeprowadzany jest przez komisje powotywang przez Dyrektora
Centrum Studiéw Podyplomowych.
Podstawg do obliczenia ostatecznej oceny ukonczenia studiéw s3a:
a) Srednia ocen z toku studidéw z wagg 0.6,
b) ocena z egzaminu koncowego z waga 0.4.
Do egzaminu kohcowego moze przystgpi¢ stuchacz, ktory:
a) uzyskat absolutorium (uzyskat pozytywne oceny ze wszystkich egzaminow/
zaliczen),
b) uiscit w catosci czesne za studia lub jest beneficjentem projektow na podstawie
odrebnych uméw okreslajgcych sposéb finansowania,
c) uregulowat wszystkie zobowigzania wobec biblioteki Wyzszej Szkoty Informatyki
i Zarzgdzania oraz innych jej jednostek organizacyjnych.
Stuchacz ma obowigzek zdania egzaminu koncowego w terminie do 6 miesiecy od
momentu zakohczenia zaje¢. W wyjatkowych przypadkach, za zgodg Dyrektora CSP,
termin ten moze ulec wydtuzeniu do maksymalnie 2 lat liczonych od dnia zakonczenia
zajec.
Termin egzaminu koncowego wyznacza Dyrektor Centrum Studiow Podyplomowych.
Egzaminy korncowe prowadzone sg w dniach roboczych od poniedziatku do pigtku.
Stuchacz studiéw podyplomowych, ktéry nie przystgpit do egzaminu koncowego, albo
uzyskat ocene niedostateczng moze ponownie przystgpi¢ do egzaminu w terminie
wyznaczonym przez Dyrektora Centrum Studiéw Podyplomowych, jednak nie pozniej niz
do 2 lat od daty zakonczenia zajeé.



\‘

Datg ukonhczenia studiow podyplomowych jest data zdania egzaminu korncowego z oceng

€O najmniej dostateczng.

§13.

Skreslony z listy stuchaczy studiéw podyplomowych zostaje stuchacz, ktory:

a) nie uzyskat zaliczen lub nie zdat egzamindbw wymaganych programem studiow
podyplomowych na danym kierunku w terminie 1 miesigca od zakonczenia zaje¢
danego semestru zgodnie z obowigzujgcym harmonogramem. W sytuacjach
losowych termin ten moze zosta¢ wydtuzony decyzjg Dyrektora na wniosek
stuchacza.

b) nie zdat w terminie egzaminu korncowego,

c) zalega z zaptatg 20% czesnego w ramach semestru obowigzujgcego na danym
kierunku studiéw,

d) uchybit swoim postepowaniem godnosci stuchacza lub razgco naruszyt przepisy
obowigzujgce w Uczelni.

Jezeli skreslenie z listy stuchaczy byto spowodowane okolicznosciami niezaleznymi od

stuchacza, moze on ztozy¢ w ciggu 14 dni od skredlenia wniosek o reaktywacje na te

edycje studiow, z ktorej zostat skreslony, a w ciggu 24 miesiecy wniosek o reaktywacje
na kolejng edycje studiow. Reaktywacja nie jest dopuszczalna, jesli stuchacz zostat

skreslony z przyczyn okreslonych w ust. 1 lit. d.

Whiosek, o ktorym mowa w ust. 2, moze zosta¢ ztozony réwniez w przypadku skreslenia

za brak ptatnosci, jezeli zalegte ptatnosci zostang uiszczone.

Reaktywacji dokonuje Dyrektor Centrum Studiéw Podyplomowych pod warunkiem, ze

w chwili reaktywacji prowadzone sg studia podyplomowe na kierunku, z ktérego stuchacz

zostat skreslony i pod warunkiem zaliczenia wystepujgcych réznic programowych.

§ 14.
Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest:
a) pozytywny wynik z egzamindw/zaliczen ze wszystkich przedmiotéw objetych
programem studiéw podyplomowych na danym kierunku,
b) udziat w co najmniej 80% zaje¢ w trakcie studiow,
c) pozytywny wynik egzaminu koncowego.
Osoba, ktora ukonczyta studia podyplomowe otrzymuje swiadectwo ukohczenia studiow
podyplomowych nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia egzaminu koncowego.
Na wniosek absolwenta uczelnia wydaje za dodatkowag optatg kopie $wiadectwa
ukonczenia studiéw podyplomowych w ttumaczeniu na jezyk angielski.
Absolwent moze ztozy¢ do uczelni pisemny wniosek o wydanie duplikatu $wiadectwa
ukonczenia studidéw podyplomowych w przypadku utraty oryginatu. Wydanie duplikatu jest
odptatne. Uczelnia wystawia duplikat na podstawie posiadanych dokumentow.
Obliczenia ostatecznego wyniku studiow wykonuje sie z doktadnoscig do dwoch miejsc
po przecinku, bez zaokraglen posrednich.
Na swiadectwie ukonczenia studiow podyplomowych wpisuje sie ocene wedtug
nastepujacej zasady w przypadku ostatecznego wyniku studiow:
a) mniejszego niz 3,5 wpisuje sie ,dostateczny” (3.0),
b) réwnego lub wiekszego niz 3,5 a mniejszego niz 3,75 wpisuje sie ,dostateczny plus”
(3.5),
c) rownego lub wiekszego niz 3,75 a mniejszego niz 4,25 wpisuje sie ,dobry” (4.0),
d) réwnego lub wigkszego niz 4,25 a mniejszego niz 4,51 wpisuje sie ,dobry plus” (4.5),
e) réwnego lub wigkszego niz 4,51 wpisuje sie ,bardzo dobry” (5.0)

. Transkrypcja ocen o ktérej mowa w ust. 4 dokonywana jest w nastepujacy sposab:

5,0 — bardzo dobry / very good

4,5 — dobry plus / better than good

4,0 — dobry / good

3,5 — dostateczny plus / better than satisfactory
3,0 — dostateczny / satisfactory

2,0 — niedostateczny / unsatisfactory



§ 15.
Stuchacz studiow podyplomowych zobowigzany jest do:
1) przestrzegania przepisow obowigzujgcych w Uczelni oraz troski o mienie Uczelni,
2) stosowania sie do Regulaminu Studiow Podyplomowych,
3) dbania o godnosc¢ stuchacza i dobre imie Uczelni,
4) okazywania szacunku pracownikom Uczelni i przestrzegania zasad wspoizycia
spotecznego w kontaktach z wszystkimi cztonkami spotecznosci akademickiej,
5) wnoszenia optat za studia zgodnie z zasadami obowigzujgcymi w uczelni.

§ 16.
Reprezentantem grupy stuchaczy kierunku studiow podyplomowych jest starosta, wybierany
przez uczestnikow grupy w wyborach bezposrednich.

§17.

Stuchacz obowigzany jest niezwiocznie powiadomi¢ Centrum Studidow Podyplomowych

0 zmianie imienia, nazwiska lub danych teleadresowych. Wszelkie skutki niepowiadomienia

obcigzajg stuchacza.

§ 18.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku

Z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej ,RODQO”):

1) Administratorem danych osobowych kandydata i stuchacza jest Wyzsza Szkola
Informatyki i Zarzadzania z siedzibg w Rzeszowie, adres ul. Sucharskiego 2, 35 -225
Rzeszow (dalej ,WSIiZ").

2) We wszelkich kwestiach dotyczgcych ochrony danych mozna skontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych piszac na adres mailowy: iod@wsiz.edu.pl

3) Dane osobowe przetwarzane bedg w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji na studia
podyplomowe i po przyjeciu na studia na potrzeby dokumentowania przebiegu procesu
edukacyjnego na podstawie udzielonej zgody na przetwarzanie danych osobowych
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit b) RODO.

4) Dane osobowe kandydata i stuchacza nie bedg nikomu udostepniane, chyba, ze bedzie
to niezbedne do wykonania umowy, ktérej strong jest Administrator lub wynika¢ to bedzie
Z przepiséw prawa.

5) Dane osobowe kandydata i stuchacza nie bedg przekazywane do panhstwa
trzeciego/organizacji miedzynarodowe;j.

6) Dane udostepnione przez kandydata i stuchacza nie bedg podlegaty profilowaniu.

7) Dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

a) w przypadku przyjecia na studia podyplomowe przez okres realizacji programu
studiow i nastepnie archiwizowane i przechowywane przez okres 50 lat,
b) w przypadku niepodjecia studidw przez okres 5 lat od dnia ztozenia rezygnaciji.

8) Kandydatowi i stuchaczowi przystuguje prawo dostepu do tresci danych oraz prawo do ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, a takze prawo sprzeciwu,
zazgdania zaprzestania przetwarzania i przenoszenia danych, jak réwniez prawo do
cofniecia zgody w dowolnym momencie oraz prawo do wniesienia skargi do organu
nadzorczego Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

§19.
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, a dotyczacych praw i obowigzkow
stuchaczy studiow podyplomowych, decyzje wydaje Dyrektor Centrum Studiéw
Podyplomowych.

§ 20.
1. Regulamin Studiéw Podyplomowych uchwala Senat Uczelni.
2. Regulamin Studiéw wchodzi w zycie w terminie czternastu dni od dnia uchwaty Senatu,

o ile uchwata nie okresla innego terminu wejscia w zycie.



Postanowienia ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio do zmian Regulaminu Studiow
Podyplomowych.

§ 21.
Regulamin wchodzi w zycie na mocy uchwaty Senatu Wyzszej Szkoty Informatyki
i Zarzadzania Nr 2/CLXI1/2026 r.
Studia podyplomowe rozpoczete przed dniem wejscia w zycie regulaminu sa
kontynuowane na dotychczas obowigzujgcych zasadach.



